
	[image: ]
	Operational Knowledge Management für die Produktion


LEANBYTE VORLAGE
Arbeitsanweisung - Vorlage
Für standardisierte, verständliche und visuelle Arbeitsanweisungen in Produktion und Montage.
	Dokument-ID
	________________
	Version
	____

	Bereich / Linie
	________________
	Gültig ab
	__.__.____

	Arbeitsplatz
	________________
	Verantwortlich
	________________


01  Zweck und Geltungsbereich
Ziel der Tätigkeit: _______________________________________________________________
Gilt für Produkt / Variante / Prozess: ______________________________________________
02  Voraussetzungen, Sicherheit und Hilfsmittel
	Voraussetzungen / Qualifikation
	Sicherheit / PSA
	Werkzeuge / Material

	• __________________________
• __________________________
• __________________________
	• __________________________
• __________________________
• __________________________
	• __________________________
• __________________________
• __________________________


03  Arbeitsschritte
	Nr.
	Bild / Visual
	Arbeitsschritt
	Wichtig / Sicherheit
	Qualitätsmerkmal

	1
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________

	2
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________

	3
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________

	4
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________

	5
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________

	6
	BILD
EINFÜGEN
	________________________________
	________________________________
	________________________________


04  Abweichungen und Fehlerbehebung
	Abweichung / Fehlerbild
	Sofortmaßnahme
	Eskalation / Ansprechpartner

	________________________________
	________________________________
	________________________________

	________________________________
	________________________________
	________________________________

	________________________________
	________________________________
	________________________________


05  Freigabe und Änderungsverlauf
	Version
	Datum
	Änderung
	Erstellt / geprüft
	Freigegeben

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________


	Tipp für gute Arbeitsanweisungen
Ein Schritt = eine klare Handlung. Nutzen Sie Bilder dort, wo sie schneller erklären als Text. Qualitäts- und Sicherheitsmerkmale gehören direkt an den relevanten Arbeitsschritt.
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